
WIR SUCHEN DICH!
S I R O  B E S C H L Ä G E -  U N D  M E T A L L W A R E N F A B R I K  G e s . m . b . H .

S T A N D O R T

4452 Ternberg

O F F E N E  S T E L L E  ·  V E R W A L T U N G

KAUFMÄNNISCHE/R
SACHBEARBEITER/IN
A N F O R D E R U N G E N

	■ Abgeschl. kfm. Ausbildung (Lehre, HAK, HLW …)

	■ Gute Englischkenntnisse

	■ Fundierte EDV-Kenntnisse (Excel)

	■ Teamfähigkeit, strukturiertes Arbeiten, 

Flexibilität

A U F G A B E N

	■ Allgemeine Bürotätigkeiten

	■ Musterschutz und Recherchen

	■ Aktualisierung von Preislisten

	■ Lieferscheine & Rechnungen (EU)

	■ Logistik & Zeiterfassung

W I R  B I E T E N

M I N D E S T G E H A L T  B R U T T O  /  M O N A T

ab € 2.500,– bei 38,5 Std. · € 1.949,– bei 30 Std.
Überzahlung nach 

Ausbildung & Qualifikation

B E W E R B U N G  P E R  E - M A I L

sy.pichlbauer@siro.at
A N S P R E C H P E R S O N

Frau Sylvia Pichlbauer

T E L E F O N

07256 / 6020-70

SIRO Beschläge- und Metallwarenfabrik Ges.m.b.H.
Spielfeldstraße 12 | 4452 Ternberg 
office@siro.at | www.siro.com

E I N T R I T T

Jederzeit möglich
nach Vereinbarung

Z E I T E I N T E I L U N G

Gleitzeit
flexible Arbeitszeiten

A R B E I T S Z E I T

25–30 Std./Woche
aufgeteilt auf 5 Tage


